南京市投资项目审批代办服务

委托协议
协议编号：宁代办［2018］第　  　号
南京市投资建设代办服务中心制
委托方(甲方)：　　　　　　　　　　　　　　　   　　　
受托方(乙方)：      南京市投资建设代办服务中心       
甲乙双方根据南京市委、市政府关于深化政务服务代办制度，加强企业投资项目审批代办服务的有关要求，依据《南京市投资建设代办服务工作暂行办法》(宁政服〔2016〕48号)，经友好协商，签订本投资项目审批代办服务委托协议。
 一、委托事项
甲方自愿将下列投资项目所涉及的有关事项委托乙方提供相关服务：
1、委托项目名称：                                          
2、委托具体内容：
    □ 全程服务，项目从              阶段至             阶段
□ 环节服务，包括                                        
· 其他服务，包括                                         

3、委托办结：

上述委托内容，完成                        ，视为委托办结。

 二、甲方职责
 1、明确对接代办工作的项目负责人和经办人，向乙方提供准确、真实的投资项目信息，并按乙方管理程序提交各类表单。
 2、负责按审批职能部门要求，及时、准确提供项目申报相关材料, 并能根据要求，及时对申报材料进行修改或补充，按照相关规定交纳各类规费。
 3、拟定项目申报进度计划，进行有序申报，确保各项工作有序、高效、推进。
 4、对乙方代办服务进行监督和评价，客观反映代办员的服务，并对代办工作提出意见和建议。（监督电话：68505632、68505633）
 三、乙方职责
 1、明确提供代办服务的科室和代办员，按本协议所确定的委托内容提供相关服务。

  2、为甲方在市级部门办理审批事项提供业务咨询、指导、协调等相关服务，为投资者在市级以上或以下审批部门办理具体审批事项提供协助。

     3、指导和协助甲方开展申报工作,根据项目实际情况，协助编排项目审批进度计划。
 4、跟踪项目审批进度，及时向甲方反馈项目办理进展情况，做好与审批职能部门的沟通和协调。
    四、人员确定
    1、甲方指派项目负责人　　    　  　（职务：　　      　　，
电话：         ），经办人              (电话：          ，邮箱：                ），具体负责与乙方的日常沟通联系，协助乙方开展工作。 
     2、乙方指派代办科室　　    　  　，代办员　　         　
（电话：　　　　      ，邮箱：                ），为甲方提供有关服务。
    3、双方人员确定后，不宜随意更改，确需变更，应及时书面通知对方。
五、协议终止
1、委托代办事项办结后，本协议自行终止。
2、甲方有权根据项目实际情况主动提出终止代办委托，双方填妥《代办项目委托终止单》后，本协议终止。
3、因项目与现行法规相冲突、项目本身不具备办结条件或甲方在项目申报过程中有弄虚作假行为，不按相关规定申报审批，以及拒不履行本协议约定职责行为的，经乙方书面催告5日后，仍不能按协议要求履行的，乙方经书面告知理由后，有权立即终止本委托协议。
六、其他约定
1、本协议所提及的委托代办服务，不收取代办费用。
2、乙方将认真依法履行有关服务职能，但不保证所委托事项能完全按照甲方所希望的时间和结果办结。
　　3、本协议经甲乙双方或其代表人签字（或盖章）后生效。
4、本协议一式肆份，甲、乙双方各执两份。
甲方（盖章）：　                  乙方：南京市投资建设代办服务中心（盖章）　

代表人（签字）：　　　　　　　　　代表人（签字）：

地址：                            地址：

电话：                            电话：

签订时间：      年    　月     　日

 
